Guatemala 31 de Julio del 2015
Informe No. 8-2015

Arquitecto

Juan Pablo Rosales Tinoco

Viceministro del Patrimonio Cultural y Natural
Viceministerio del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Arquitecto Rosales:

De la manera més atenta me dirfjo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
mensuales conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales No. 30-
2015 Aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 17-2015 correspondiente al mes de AGOSTO del
Presente Afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la Factura Numero de serie “C”
No.00008

ACTIVIDADES:

«¢ Revision, andlisis y traslado de expedientes que soliciten AUTORIZACION para intervenir en los
inmuebles patrimoniales que sean asignados por la Direccion Técnica del -IDAFH-

« Comisiones Asignadas, para el respectivo tramite de expedientes asignados, asi como de las
solicitudes de apoyo técnico, Visitas Técnicas e Inspecciones en comisiones que sean asignadas por
la Direccién Técnica.

«» Elaboraciéon de Documentos Solicitados por la Direccion Técnica.

<+ Elaboracion de Documentos en Respuesta a Solicitudes recibidas, Apoyo en la Elaboracion de
Documentacion Administrativa Asignadas por la Direccion Técnica.

«» Elaboracién de Informes solicitados por la Direccion Técnica.

<+ Participacion en Reuniones y Juntas Técnicas asignadas por la Direccion Técnica. asi como las
Asignadas por la Direccion General y el Vice Despacho de Patrimonio Cultural y Natural.

<+ Elaboracién de Material Técnico solicitados por la Direccion Técnica, Planes e Iniciativas de
Proyectos etc. '

< Apoyo en el Area Administrativa: Revision de Documentacion, Expedientes que Ingresan y
Egresan, Elaboracion de Actas Administrativas, Memorias de Reunion Técnica y de documentos
solicitados.

<+ Apoyo en la Gestion de Relaciones Publicas, para impulsar los proyectos que se realizan dentro
la Direccion Técnica; Gestion de Apoyo en la Elaboracion de Materiales Graficos, Proyectos Escritos,
para impulsar iniciativas de mejoramiento tanto en el area técnica como administrativa.

* Atencion Prioritaria a los Temas del Plan de Reconstruccion: Atencion al Nombramiento para
asistencia a Mesa de Reconstruccion a nivel nacional para servir de enlace ante la Presidencia de |a
Republica.

%+ Atencion de las convocatorias y mesas de trabajo que se realizan en el tema de gestion integral
de riesgo, y la relacion que se esta iniciando con CONRED, SCEP y MINEDUC.

<+ Atencion a las convocatorias que realiza la Comision Nacional de Reconstruccion Nacional,
eventos N7-2012y J7-2014.



RESULTADOS:

ACTIVIDAD

DOCUMENTACION SOPORTE

Revision, analisis y traslado de
expedientes que soliciten AUTORIZACION
para intervenir en los inmuebles
patrimoniales que sean asignados por la
Direccion Técnica del -[DAEH-

Segun Archivo /ADT o @G SEGUN SE
ASIGNAN POR LA DIRECCION TECNICA

Elaboracion de Documentos Solicitados
por la Direccion Técnica.

Seglin Archivo de Informe Presentado a la
Direccion Técnica del IDAEH con las siglas ADT o
Do, Oficios, Providencias, y demas
documentacion con las siglas ADT.

Elaboracion de Documentos en
Respuesta a Solicitudes recibidas, Apoyo
en la Elaboracion de Documentacion
Administrativa Asignadas por la Direccién
Técnica.

Segln Archivo /ADT o Gk, Solicitud de los
Ministerios, para la atencion de los proyectos de
Reconstruccion. Informacién Contenida en Fichas
de Reunion.

Elaboracion de Informes solicitados por la
Direccion Técnica.

Segun Informes de Inspeccion Archivo /ADT o

Participacion en Reuniones y Juntas
Técnicas asignadas por la Direccion
Técnica. Asi como las Asignadas por la
Direccion General y el Vice Despacho de
Patrimonio Cultural y Natural.

Fichas de Evaluacion de Proyectos. Que se
encuentran en Archivo, con las siglas ADT o
Clorisso .

Elaboracion de Material Técnico
solicitados por la Direccion Técnica, Planes
e Iniciativas de Proyectos etc.

A solicitud de Apoyo de la Direccion Técnica, se
hace entrega de la Documentacion que consta en
Archivo elaborada bajo las Siglas /ADT 0 Do

Comisiones Asignadas, para el respectivo
tramite de expedientes asignados, asi como
de las solicitudes de apoyo técnico, Visitas
Técnicas e Inspecciones en comisiones que
sean asignadas por la Direccion Técnica.

Segin informes de comisién ylo asistencia a
reuniones fuera de la institucion, con el objetivo
de atender solicitudes relacionadas con la
Direccion Técnica del IDAEH, bajo el Registro,
correlativo y siglas ADT 0 96,
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DENISSE ARLETTE RODRIGUEZ ESPINO




